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دانشگاه علوم پزشكي وخدمات بهداشتي درماني همدان
دانشکده پیراپزشکی 
 گروه  کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی

لاگ بوک (Log Book)
دانشجویان کارشناسی کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی
کارآموزی در عرصه 4
       ارزیابی عادلانه‌ی دانشجویان و تعیین میزان دستیابی به اهداف آموزشی مستلزم ثبت و ذخیره‌ی سوابق علمی و عملی دانشجویان و همچنین تبیین علاقه، انگیزه و توانایی‌های خاص آنان می‌باشد. در راستای انجام این کار، تدوین و تکمیل کتابچه‌ی گزارش روزانه (Log Book) گامی مهم و اثرگذار می‌باشد.
 مقررات مربوط به کارآموزی و کارورزی در عرصه‌ی دانشجویان
1. ساعات غیبت در واحد کارآموزی و کارورزی نباید از 10/1 ساعت هر واحد کارآموزی و یا کارورزی تجاوز نماید، در غیر این صورت نمره‌ی دانشجو در آن واحد صفر منظور خواهد شد.
* تبصره: در صورت بروز بیماری، با ارایه‌ی گواهی پزشک، غیبت موجه تلقی شده و میبايست دانشجو ساعات کسری کارآموزی را با هماهنگی مربیان مربوطه جبران نماید.
2. اهداف و تکالیف مربوط به هر فیلد توسط مربی مربوطه به اطلاع دانشجو می‌رسد.
3. حداقل نمره‌ی قبولی برای کارآموزی و کارورزی 14 می‌باشد.
4. فرم چک‌لیست ارزشیابی خود را در پایان هر بخش کارآموزی یا کارورزی مشاهده و امضا نمایید.
5. تأیید و تکمیل همه‌ی آیتم‌های موجود در لاگ بوک جهت فارغ‌التحصیلی شما الزامی می‌باشد.
6. کارورزی‌ها طبق برنامه‌ی اعلام شده انجام می‌شود و چنانچه دانشجویی به هر دلیلی خارج از گروه‌های اعلام شده قرار گرفته است، هرچه سریع‌تر جهت تعیین وضعیت خود به مدیر گروه مراجعه نماید.
7. ساعت کارآموزی‌ها و کارورزی‌ها در شیفت 8  الی 13:30 می‌باشد.
8. علاوه بر تکمیل لاگ بوک بایستی یک گزارش کامل از بخش های مختلف ارائه گردد.
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نکاتی که می‌بایست به آن دقت شود:
ـ کلیه تجربیات عملی و علمی خود در لاگ‌بوک ثبت نمایید (و یا پیوست کنید).
ـ تکمیل لاگ‌بوک از شروع دوره‌ی کارآموزی الزامی است.
ـ لاگ‌بوک را در تمامی اوقات به همراه داشته باشید تا در موقع لزوم نسبت به ثبت اطلاعات در آن اقدام شود، به این ترتیب از ثبت اطلاعات از طریق رجوع به حافظه که با خطا توأم می‌باشد، پیشگیری خواهد شد.
ـ بهتر است در پایان هر فعالیت زمان کوتاهی در همان محل انجام فعالیت به تکمیل تخصیص داده شود تا اطلاعات مورد نیاز به سهولت در دسترس باشد.
ـ گروه آموزشی مجاز است در هر زمان که تشخیص دهد، لاگ بوک را جهت بررسی یا نسخه‌برداری در اختیار بگذارد.
ـ لاگ‌بوک تکمیل شده باید به امضای مدیر گروه برسد.
مشخصات دانشجو
نام و نام خانوادگی:
شماره دانشجویی:
نيمسال تحصیلی:




			بخش کتابخانه دیجیتال

	رديف
	فرایند مربوطه
	تاریخ انجام
	مهر و امضای مربی

	1
	آشنایی با شیوه های تولید محتوا در کتابخانه های دیجیتال
	
	

	
	
	
	

	2
	آشنایی با معیارهای خرید فایلهای منابع دیجیتال
	
	

	
	
	
	

	3
	سازماندهی آشنایی با نحوه تهیه نرم افزارهای کتابخانه های دیجیتال و کار با این نرم افزارها
	
	

	
	
	
	

	4
	طراحی و تولید یک پلت فرم اولیه از یک کتابخانه دیجیتال با استفاده از نرم افزارهای Open Source مانند گرین استون و کوها
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5
	تأیید استاد مربوطه
	



			بخش سازماندهی

	رديف
	فرایندهای مربوطه 
	تاریخ انجام
	مهر و امضای مربی

	1
	شرکت در کارگاه های آموزش عملی رده بندی کنگره
	
	

	
	
	
	

	2
	کار عملی در بخش فهرستنویسی یک کتابخانه 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3
	کمک در آماده سازی منابع ( ورود اطلاعات، ثبت، مهر، جیب کتاب، لیبل زدن و ..)
	
	

	
	
	
	

	4
	ورود اطلاعات به نرم افزار
	
	

	
	
	
	

	5
	انتقال اطلاعات به اکسس پوینت های مورد نظر مدرس و گزارش گیری از داده ها
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	6
	فهرستنویسی کامل بیش از 100 عنوان منابع پزشکی
	
	

	
	
	
	

	7
	تهیه فرمت مارک 50 عنوان از منابع موجود
	
	

	
	
	
	

	8
	تایید استاد مربوطه
	

			بخش علم سنجی

	رديف
	فرایند مربوطه
	تاریخ انجام
	مهر و امضای مربی

	1
	آشنایی با پایگاه های استنادی از قبیل Scopus و Web Of Science،Google Scholar، ISC و شناخت اعتبار خاص هر یک از آنها
	
	

	
	
	
	

	2
	آشنایی با نرم افزارهای ترسیم نقشه همکاری های علمی و شکه های هم تالیفی پژوهشگران از قبیل Pajak،Hiscitr، Ucinet
	
	

	
	
	
	

	3
	ایجاد Author ID برای نویسندگان مقالات در پایگاه اسکاپوس
	
	

	
	
	
	

	4
	 آشنایی با انواع شاخص های استنادی مرتبط با ارزیابی عملکرد پژوهشگران
	
	

	
	
	
	

	5
	آشنایی با نظام های رتبه بندی دانشگاه ها و موسسات پژوهشی مانند نظام شانگهای، تایمز، کیو اس. و غیره.
	
	

	
	
	
	

	6
	آسیب شناسی شاخص های ارزشیابی تولیدات علمی
	
	

	
	
	
	

	7
	پایش وضعیت بروندادهای علمی پژوهشگران دانشگاهی
	
	

	
	
	
	

	8
	تایید استاد مربوطه
	




	طراحی وبسایت

	رديف
	فرایند مدیریتی
	تاریخ انجام
	مهر و امضای مربی

	1
	شرکت در کارگاه آموزشی طراحی وبسایت
	
	

	
	
	
	

	2
	طراحی وبسایت کتابخانه با استفاده از نرم افزارهایی مانند Jumla
	
	

	
	
	
	

	3
	ارزیابی وبسایت
	
	

	
	
	
	

	4
	تایید استاد مربوطه
	







	تهیه پروژه

	رديف
	فرایند مدیریتی
	تاریخ انجام
	مهر و امضای مربی

	1
	انجام یک کار پژوهشی در مورد کتابخانه (ارائه پروپوزال)
	
	

	
	
	
	

	2
	ساخت یک نرم افزار آموزشی مجازی از پایگاه های اطلاعاتی
	
	

	
	
	
	

	3
	ارائه پرسشنامه در زمینه کار پژوهشی خود و گزارش حداقل در 7 صفحه
	
	

	
	
	
	

	4
	تایید استاد مربوطه
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